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	УТВЕРЖДАЮ

Глава Администрации 
города Ростова-на-Дону

_____________ А.В. Логвиненко
«____» ___________ 2022 г.


ПОЛОЖЕНИЕ
о секторе по закупкам (контрактной службе) 
Администрации города Ростова-на-Дону

1. Общие положения

1.1.  Сектор по закупкам (контрактная служба) Администрации города Ростова-на-Дону (далее – контрактная служба) является функциональным подразделением Администрации города Ростова-на-Дону (далее – Администрация города).

1.2.  Контрактная служба структурно и функционально подчиняется заместителю главы Администрации города по организационно-правовым 
и кадровым вопросам.
1.3.  Контрактная служба в своей деятельности руководствуется следующими законодательными и нормативными правовыми актами:

-  Конституцией Российской Федерации;

-  Гражданским кодексом Российской Федерации;

-  Бюджетным кодексом Российской Федерации;

-  Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

-  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-  Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе 
в Российской Федерации»;

-  Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 
данных»;

-  Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

-  Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе 
в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных 
и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ);
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 08.11.2013 
№ 1005 «О независимых гарантиях, используемых для целей Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
-  Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.11.2013 № 1084 «О порядке ведения реестра контрактов, содержащего сведения, составляющие государственную тайну»;
-  Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.03.2015 № 238 «О порядке подготовки отчета об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций, его размещения в единой информационной системе и внесении изменения в Положение о Межведомственной комиссии по отбору инвестиционных проектов, российских кредитных организаций и международных финансовых организаций
для участия в Программе поддержки инвестиционных проектов, реализуемых на территории Российской Федерации на основе проектного финансирования»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2019 № 1279 «О планах-графиках закупок и о признании утратившими силу отдельных решений Правительства Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2020 № 2014 «О минимальной обязательной доле закупок российских товаров и ее достижении заказчиком»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2021 № 1078 «О порядке ведения реестра недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей), о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений некоторых актов Правительства Российской Федерации»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 31.12.2021 № 2604 «Об оценке заявок на участие в закупке товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, внесении изменений в пункт 4 постановления Правительства Российской Федерации от 20 декабря 2021 г. № 2369 и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений некоторых актов Правительства Российской Федерации»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.01.2022 № 60    «О мерах по информационному обеспечению контрактной системы в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, 
по организации в ней документооборота, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу актов 
и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации»;

-  Распоряжением Правительства Российской Федерации от 21.03.2016
№ 471-р «О перечне товаров, работ, услуг, в случае осуществления закупок которых заказчик обязан проводить аукцион в электронной форме (электронный аукцион)»;
-  Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.07.2020 № 158н «Об утверждении Типового положения (регламента) о контрактной службе»;

-  Областным законом Ростовской области от 09.10.2007 № 786-ЗС 
«О муниципальной службе в Ростовской области»;

-  Областным законом Ростовской области от 12.05.2009 № 218-ЗС 
«О противодействии коррупции в Ростовской области»;
-  Указами и распоряжениями Губернатора Ростовской области, постановлениями и распоряжениями Правительства Ростовской области, регулирующими вопросы в сфере деятельности контрактной службы; 
-  Уставом города Ростова-на-Дону;
-  Положением о муниципальной службе в городе Ростове-на-Дону;

-  федеральными и областными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ростовской области, муниципальными правовыми актами, регулирующими вопросы в сфере деятельности контрактной службы;

-  Антикоррупционным стандартом деятельности Администрации города 
Ростова-на-Дону, ее отраслевых (функциональных) и территориальных органов 
в сфере осуществления закупок товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд;

-  Инструкцией по делопроизводству в Администрации города Ростова-на-Дону;
-  Регламентом работы Администрации города Ростова-на-Дону;

-  постановлением Администрации города Ростова-на-Дону от 22.01.2016 
№ 50 «Об утверждении Правил определения требований к закупаемым заказчиками отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг)»;

-  постановлением Администрации города Ростова-на-Дону от 29.01.2016 
№ 72 «Об утверждении требований к порядку разработки и принятия муниципальных правовых актов о нормировании в сфере закупок, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения»;

- постановлением Администрации города Ростова-на-Дону от 17.12.2019 
№ 1165 «Об утверждении требований к закупаемым Администрацией города 
Ростова-на-Дону и подведомственными ей казенными учреждениями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг)»;

- постановлением Администрации города Ростова-на-Дону от 25.12.2019 № 1220 «Об утверждении нормативных затрат на обеспечение функций Администрации города Ростова-на-Дону и ее подведомственных казенных учреждений»;

-  правовым актом Администрации города о распределении обязанностей между заместителями главы Администрации города;

-  сводным реестром полномочий, функций и услуг Администрации города Ростова-на-Дону, ее органов и муниципальных учреждений;
-  настоящим Положением.
1.4.  Контрактная служба в своей деятельности взаимодействует с органами исполнительной власти Ростовской области, органами местного самоуправления города Ростова-на-Дону, в том числе с функциональными подразделениями Администрации города (включая управление экономического контроля Администрации города, отдел бухгалтерского учета, отчетности и планирования расходов Администрации города), с отраслевыми (функциональными) 
и территориальными органами Администрации города, а также взаимодействует 
с муниципальными учреждениями и предприятиями города Ростова-на-Дону, гражданами, общественными объединениями и иными организациями.

1.5.  Положение о контрактной службе утверждается главой Администрации города.
2. Задачи и функции контрактной службы
2.1.  Основными задачами контрактной службы являются своевременное 
и полное удовлетворение потребностей функциональных подразделений Администрации города в товарах, работах, услугах с необходимыми показателями цены, качества и надежности, эффективное использование денежных средств, развитие добросовестной конкуренции, повышение уровня гласности 
и прозрачности при формировании, размещении и исполнении заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд аппарата Администрации города (далее – Заказчик).
2.2.  Контрактная служба, в целях реализации возложенных на нее задач, осуществляет следующие функции:

2.2.1.  При планировании закупок (15.1.36.02):
2.2.1.1.  Разрабатывает план-график, осуществляет подготовку изменений 
в план-график, размещает в единой информационной системе в сфере закупок (далее – единая информационная система) план-график и внесенные в него изменения.
2.2.1.2. Организует общественное обсуждение закупок в случаях, предусмотренных статьей 20 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ.
2.2.1.3.  Разрабатывает требования к закупаемым Заказчиком отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) и (или) нормативные затраты на обеспечение функций Заказчика и размещает в единой информационной системе.
          2.2.1.4.  Организует в случае необходимости консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений 
для обеспечения государственных и муниципальных нужд.
2.2.2.  При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (15.1.36.02):

          2.2.2.1.  Осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе извещений об осуществлении закупок, документации о закупках (в случае, если Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ предусмотрена документация 
о закупке) и проектов контрактов, подготовку и направление приглашений принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя):
          2.2.2.1.1. Определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену контракта, цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), начальную цену единицы товара, работы, услуги, начальную сумму цен единиц товаров, работ, услуг, максимальное значение цены контракта;
          2.2.2.1.2. Осуществляет описание объекта закупки.

          2.2.2.1.3. Указывает в извещении об осуществлении закупки информацию, предусмотренную статьей 42 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ, в том числе информацию:

          об условиях, о запретах и об ограничениях допуска товаров, происходящих 
из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, в случае, если такие условия, запреты и ограничения установлены в соответствии со статьей 14 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ;

          о преимуществе в отношении участников закупок, установленном 
в соответствии со статьей 30 Федерального закона  от 05.04.2013 № 44-ФЗ
(при необходимости);

          о преимуществах, предоставляемых в соответствии со статьями 28, 29 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ.
         2.2.2.2.  Осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе разъяснений положений извещения об осуществлении закупки.

          2.2.2.3. Осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе извещения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя), изменений в извещение об осуществлении закупки.

          2.2.2.4. Осуществляет оформление и размещение в единой информационной системе протоколов определения поставщика (подрядчика, исполнителя).

2.2.2.5.  Осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссий по осуществлению закупок.

2.2.2.6. Осуществляет привлечение экспертов, экспертных организаций          
в случаях, установленных статьей 41 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ.
2.2.2.7.  Обеспечивает привлечение на основе контракта специализированной организации для выполнения отдельных функций по определению поставщика (подрядчика, исполнителя).
2.2.3. При заключении контрактов:
2.2.3.1. Осуществляет размещение проекта контракта (контракта) в единой информационной системе и на электронной площадке с использованием единой информационной системы.
2.2.3.2. Осуществляет рассмотрение протокола разногласий при наличии разногласий по проекту контракта.
2.2.3.3. Осуществляет рассмотрение независимой гарантии, представленной      в качестве обеспечения исполнения контракта.
2.2.3.4. Организует проверку поступления денежных средств от участника закупки, с которым заключается контракт, на счет Заказчика, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта.
2.2.3.5. Осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок предусмотренного частью 6 статьи 93 Федерального закона от 05.04.2013 
№ 44-ФЗ обращения Заказчика о согласовании заключения контракта 
с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем).
2.2.3.6. Осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок уведомления о заключении контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в случаях, установленных частью 2 статьи 93 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ.
2.2.3.7. Обеспечивает хранение в сроки, установленные частью 15 статьи 4 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ, информации и документов, формируемых и составляемых Заказчиком (за исключением формируемых                    и размещаемых в единой информационной системе и (или) на электронной площадке, специализированной электронной площадке), а также полученные Заказчиком при определении в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого 
с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), начальных цен единиц товара, работы, услуги, начальной суммы цен указанных единиц, максимального значения цены контракта, при обосновании (за исключением включаемых                  в контракт в качестве обоснования цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), в соответствии с частью 4 статьи 93  Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ) таких начальной (максимальной) цены, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), начальных цен единиц товара, работы, услуги.
2.2.3.8. Обеспечивает заключение контракта с участником закупки, в том числе с которым заключается контракт в случае уклонения победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта;

2.2.3.9. Направляет информацию о заключенных контрактах 
в уполномоченный орган, осуществляющий правоприменительные функции 
по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в целях ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками.
2.2.3.10.  Обеспечивает подписание контрактов.
2.2.4.  При исполнении, изменении, расторжении контракта (15.1.36.02):
2.2.4.1 Осуществляет рассмотрение независимой гарантии, представленной 
в качестве обеспечения гарантийного обязательства.
2.2.4.2. Обеспечивает совместно с отделом бухгалтерского учета, отчетности 
и планирования расходов Администрации города исполнение условий контракта        в части выплаты аванса (если контрактом предусмотрена выплата аванса).
2.2.4.3. Обеспечивает приемку поставленного товара, выполненной работы 
(ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги, в том числе:

2.2.4.3.1. Обеспечивает проведение силами Заказчика или с привлечением экспертов, экспертных организаций экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта.
2.2.4.3.2. Обеспечивает в случае необходимости подготовку решения Заказчика о создании приемочной комиссии для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта.
2.2.4.3.3. Обеспечивает подписание документов о приемке поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта в единой информационной системе.
2.2.4.4. Обеспечивает совместно с отделом бухгалтерского учета, отчетности 
и планирования расходов Администрации города исполнение условий контракта 
в части оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта.
2.2.4.5. Направляет информацию об исполнении контрактов, о внесении изменений в заключенные контракты в уполномоченный орган, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в целях ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками.
2.2.4.6. Взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) 
при изменении, расторжении контракта в соответствии со статьей 95 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ, применении мер ответственности в случае нарушения условий контракта, в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершении иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) или заказчиком условий контракта.
2.2.4.7. Направляет в порядке, предусмотренном статьей 104 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ, в контрольный орган в сфере закупок информацию 
о поставщиках (подрядчиках, исполнителях), с которыми контракты расторгнуты 
по решению суда или в случае одностороннего отказа Заказчика от исполнения контракта в связи с существенным нарушением условий контрактов в целях включения указанной информации в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
2.2.4.8. Обеспечивает совместно с отделом бухгалтерского учета, отчетности 
и планирования расходов Администрации города исполнение условий контракта 
в части возврата поставщику (подрядчику, исполнителю) денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта (если такая форма обеспечения исполнения контракта применяется поставщиком (подрядчиком, исполнителем), в том числе части этих денежных средств в случае уменьшения размера обеспечения исполнения контракта, в сроки, установленные частью 27 статьи 34 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ.
2.2.4.9. Обеспечивает одностороннее расторжение контракта в порядке, предусмотренном статьей 95 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ.

2.2.5. Осуществляет иные функции и полномочия, предусмотренные Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ, в том числе:
2.2.5.1. Осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок информации и документов, свидетельствующих об уклонении победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта, 
в целях включения такой информации в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
2.2.5.2. Составляет и размещает в единой информационной системе отчет 
об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций.
2.2.5.3.  Размещает в единой информационной системе отчет об объеме закупок российских товаров, в том числе поставляемых при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг.
2.2.5.4.  Принимает участие в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика, уполномоченного органа (учреждения) в случае если определение поставщика (подрядчика, исполнителя) для Заказчика осуществляется таким органом (учреждением), специализированной организацией (в случае ее привлечения), комиссии по осуществлению закупок, ее членов, должностного 
лица контрактной службы, оператора электронной площадки, оператора специализированной электронной площадки, банков, государственной 
корпорации «ВЭБ.РФ», фондов содействия кредитованию (гарантийных 
фондов, фондов поручительств), являющихся участниками национальной гарантийной системы поддержки малого и среднего предпринимательства, предусмотренной Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» 
(при осуществлении такими банками, корпорацией, такими фондами действий, предусмотренных Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ), если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки,
а также осуществляет подготовку материалов в рамках претензионно-исковой работы.
2.2.5.5.  При централизации закупок в соответствии со статьей  26 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ осуществляет предусмотренные Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ и настоящим положением полномочия, не переданные соответствующему уполномоченному органу (учреждению) на осуществление определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для Заказчика.
2.2.6.  Осуществляет подготовку и направление курирующему заместителю главы Администрации города отчетов контрактной службы по установленной форме о применении Антикоррупционного стандарта деятельности Администрации города 
Ростова-на-Дону, ее отраслевых (функциональных) и территориальных органов 
в сфере осуществления закупок товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд (15.1.37.03).
2.2.7.  Оказывает консультативную помощь работникам Администрации города по вопросам контрактной системы в сфере закупок товаров, работ, услуг 
для обеспечения муниципальных нужд в части, относящейся к компетенции контрактной службы.

2.2.8.  Участвует в планировании работы Администрации города в части, касающейся деятельности контрактной службы (21.1.10.01), в том числе подготавливает предложения, направляемые в управление по контрольно-организационной работе и связям с общественными объединениями Администрации города:
-  в недельные, квартальные и годовые планы работы Администрации города;

-  в планы работы коллегии Администрации города;
-  в планы работы Ростовской-на-Дону городской Думы;

-  в планы мероприятий по исполнению федеральных, областных, муниципальных правовых актов, протоколов, поручений главы Администрации города длительного исполнения;
-  формирует недельные планы работы контрактной службы и отчеты
об их исполнении.

2.2.9.  Рассматривает и подготавливает проекты ответов на запросы органов государственной власти, организаций, функциональных подразделений Администрации города и ее органов по вопросам, относящимся к компетенции контрактной службы.
2.2.10.  Осуществляет работу со служебными документами, ведение делопроизводства и документооборота, в том числе электронного документооборота, а также подготовку предложений по формированию номенклатуры дел контрактной службы для включения в сводную номенклатуру дел Администрации города, формирует и ведет дела в соответствии с утвержденной номенклатурой, регистрирует документы в СЭДД «Дело» (21.1.05.01).
2.2.11.  Подготавливает аналитическую информацию, отчеты и справки 
по направлениям деятельности контрактной службы.
2.2.12.  Разрабатывает проекты муниципальных правовых актов, 
относящихся к компетенции контрактной службы, участвует в подготовке предложений, замечаний, поправок к проектам муниципальных правовых актов 
по вопросам, относящимся к деятельности контрактной службы (21.1.01.01).
2.2.13.  Реализует мероприятия по поддержанию в актуальном состоянии системы менеджмента качества в контрактной службе в соответствии с международным стандартом ИСО 9001 «Системы менеджмента качества. Требования», включая разработку целей контрактной службы в области качества, оценку их достижения, ведение электронного журнала учета несоответствий 
по контрактной службе (26.1.17.01).

2.2.14.  Подготавливает предложения по оптимизации структуры и штатной численности контрактной службы (26.1.01.02).

2.2.15.  Формирует предложения в график отпусков работников аппарата Администрации города в части работников контрактной службы (26.1.03.07).
2.2.16.  Участвует, в рамках установленной компетенции контрактной службы, в согласовании проекта отраслевого реестра полномочий и функций по отрасли № 15/1 «Организация закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд» при его разработке и актуализации, а также разрабатывает, 
актуализирует и утверждает реестр функций контрактной службы (26.1.03.21).
2.2.17.  Разрабатывает и актуализирует положение о контрактной службе, обеспечивает его согласование и утверждение (26.1.13.01).
2.2.18.  Разрабатывает и актуализирует должностные инструкции специалистов контрактной службы, обеспечивает их согласование и утверждение (26.1.14.01).
2.2.19.  Участвует в реализации мер по противодействию коррупции 
в Администрации города и ее органах, в том числе по предупреждению коррупции, 
по минимизации и (или) ликвидации последствий коррупционных правонарушений (26.1.16.02).
3. Права контрактной службы
3.1.  Контрактная служба, при реализации возложенных на нее функций, осуществлении основных задач, имеет право:
-  запрашивать и получать в установленном порядке от функциональных подразделений Администрации города и ее органов, иных органов местного самоуправления, органов исполнительной власти Ростовской области информацию и материалы, необходимые для исполнения возложенных на контрактную службу функций;

-  выносить на рассмотрение заместителя главы Администрации города 
по организационно-правовым и кадровым вопросам предложения по улучшению деятельности контрактной службы;

-  давать работникам функциональных подразделений Администрации города, 
ее отраслевых (функциональных) и территориальных органов разъяснения 
по вопросам, входящим в компетенцию контрактной службы;
-  осуществлять взаимодействие в установленном порядке с предприятиями, учреждениями и организациями для исполнения возложенных на контрактную службу функций.
4. Организация деятельности контрактной службы
4.1.  Возглавляет контрактную службу заведующий сектором по закупкам (руководитель контрактной службы) Администрации города (далее – руководитель контрактной службы), назначаемый на должность по представлению заместителя главы Администрации города по организационно-правовым и кадровым вопросам 
и освобождаемый от замещаемой должности главой Администрации города 
в установленном порядке.
4.2.  В структуру контрактной службы входят:

-  заведующий сектором по закупкам (руководитель контрактной службы) Администрации города;

-  главный специалист (2 штатные единицы);
-  ведущий специалист (2 штатные единицы).
4.3.  Руководитель контрактной службы:

-  в рамках своей компетенции представляет контрактную службу
во взаимоотношениях с управлениями, комитетами, отделами и иными подразделениями Правительства Ростовской области;

-  организует и контролирует выполнение возложенных на контрактную службу задач, осуществление определенных настоящим положением функций, соблюдение работниками контрактной службы исполнительской дисциплины;

-  определяет функции контрактной службы, утверждает должностные инструкции работников контрактной службы, распределяет обязанности между ними;

-  осуществляет контроль за соблюдением сотрудниками контрактной службы положений законодательства о противодействии коррупции;

-  вносит предложения заместителю главы Администрации города 
по организационно-правовым и кадровым вопросам о назначении на должность 
и об освобождении от должности работников контрактной службы, 
об их поощрении и применении к ним мер дисциплинарного взыскания;

-  подписывает служебную документацию в пределах своей компетенции;

-  организует подготовку проектов муниципальных правовых актов Администрации города по вопросам деятельности контрактной службы.
4.4.  В случае временного отсутствия руководителя контрактной службы
(командировка, болезнь, отпуск и т.д.) его обязанности исполняет один из главных специалистов контрактной службы, определяемый руководителем контрактной службы.
4.5.  Руководитель контрактной службы несет персональную ответственность за невыполнение или ненадлежащее выполнение обязанностей по руководству подчиненным функциональным подразделением, невыполнение или ненадлежащее выполнение задач и функций, возложенных на контрактную службу, с учетом прав, предоставленных ему настоящим положением, за состояние исполнительской дисциплины в контрактной службе. 
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